附件4
佐证材料清单
区级考核指标佐证材料清单

（一）基地成立相关证明文件，包括基地成立相关文件、运营机构法人营业执照复印件等。
（二）运营机构在“信用广东”网站导出的信用信息报告。

（三）基地管理相关文件复印件，包括管理制度台账,入驻创业项目遴选、考核管理规定和准入（退出）管理办法等。
（四）专职孵化服务人员（统计期末仍在职）的学历证书复印件、劳动合同复印件、近一年缴交社保记录材料（如劳动关系建立未满一年，则根据实际提供）。
（五）基地聘请的专（兼）职创业导师（统计期末仍在职）的简介、基地与导师签订的服务协议或聘书复印件。
（六）基地引入或战略合作的外部专业服务机构情况证明材料（截至2024年8月30日仍在服务期内的），包括：
1.相关服务机构简介；
2.基地与相关服务机构签订的服务协议复印件。

3.相关服务台账记录。
（七）基地提供“一站式”政务服务或政务服务代理功能情况证明材料（统计时间截至2024年8月30日），包括：
1.基地提供各类政务服务或政务服务代理情况简述；
2.签订的服务协议复印件、基地内相关服务站点设施设备照片、服务流程收费标准相关文件、在孵创业实体享受相关服务的图片或报道等。
（八）基地协助入驻创业实体申请各类扶持政策证明材料（统计时间截至2024年8月30日），包括基地宣传各类扶持政策、指导实体申领享受各类扶持政策的证明材料。
（九）基地开展创业相关交流活动证明材料，如开展相关活动的宣传链接、活动通知、活动方案、活动台账、签到表、活动照片等。
（十）孵化场地产权证明。自有产权提供产权证复印件，租赁提供租赁场地合同复印件及产权证复印件，无偿使用提供相关协议及产权证复印件。
（十一）场地功能规划平面示意图（与场地当前情况一致，需标注各区域面积）。
（十二）孵化场地图片，需展示基地外观及内部环境，包括场地内公共服务设施、公共会议场所、基础配套设施、入孵实体办公场地等，并附上文字简述场地设施具体功能。
（十三）市场化创新创业孵化载体近两年在孵创业实体数量证明材料，包括：

1.两张在孵创业实体信息表（统计节点分别为2023年8月30日在孵、2024年8月30日在孵）。信息表内容应包含实体名称、企业社会信用代码（非企业无需填）、企业注册成立时间/团队成立时间、孵化协议起止时间、是否为重点群体在孵创业实体（是/否）。信息表中实体顺序按先企业实体、后非企业实体的顺序，并按入孵时间先后排序。
2.企业实体提供营业执照复印件、全国组织机构统一社会信用代码数据服务中心的信用代码查询结果截图、基地与实体签订的孵化服务协议复印件；非企业实体提供创业项目及创业团队简介、基地与实体签订的孵化服务协议复印件。按实体在信息表中出现先后顺序提供，同一实体的材料应连续（示例：实体A营业执照复印件、截图、孵化协议—实体B营业执照复印件、截图、孵化协议……实体Z简介、孵化协议）。
（十四）市场化创新创业孵化载体近两年重点群体在孵创业实体数量证明材料：
此项中所涉实体应在在孵创业实体信息表名单中。根据重点群体在孵创业实体相关定义，还需提供：
1.人员为对应实体的法人/合伙人/创始人/股东的证明材料，如商事登记截图、情况说明等（其中提供情况说明的，非企业实体需本人签字，企业实体需加盖公章）。
2.人员属于重点群体类别的证明，如学历学位证明、港澳台居民证、登记失业证明、退役军人证、残疾人证复印件等。
（十五）市场化创新创业孵化载体近两年在孵创业实体年均带动就业证明材料（统计节点分别为2023年8月和2024年8月），如社保缴纳人数统计证明、社保缴交清单、劳动合同复印件等。此项中所涉实体应在在孵创业实体信息表名单中。
（十六）市场化创新创业孵化载体近两年在孵创业实体年均带动重点群体就业人数证明（统计节点为2023年8月和2024年8月）。此项中所涉实体应在在孵创业实体信息表名单中。根据重点群体相关定义，还需提供：

1.两张在孵创业实体带动重点群体就业人员信息表（统计节点分别为2023年8月、2024年8月）。信息表内容包括企业名称、企业统一社会信用代码、带动重点群体就业人数、所带动重点群体就业人员姓名。

2.带动重点群体人员就业相关证明，如社保缴交清单、劳动合同复印件等。

3.所带动人员属于重点群体类别的证明，如相关人员的学历学位证明、港澳台居民证、登记失业证明、退役军人证、残疾人证等。


