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第一条 为加强科技计划项目和资金管理，根据《深圳市龙 华区科技创新专项资金实施细则（修订）》《深圳市龙华区关于促进深圳国家高新区龙华园区高质量发展的若干措施（试行）》（以下简称若干措施），结合龙华区实际，制定本操作规程。
第二条 本操作规程实行公开、公平、公正和总额控制、择优资助的原则，在每年区科技创新专项资金总预算内对各类项目实施资助，对超出预算的项目可按一定比例调整。
第三条 本操作规程重点扶持移动智能终端、人工智能、生物医药和新一代通信技术、智能制造、数字经济相关领域。 
第四条 获得本操作规程规定的专项资金资助的单位，应严 
格按照《龙华区区级财政专项资金管理办法》等文件的规定使用 
科技创新专项资金，按照本若干措施配套操作规程的规定签署承 
诺书的，并主动接受、配合区科技主管部门对项目实施情况进行 
的跟踪检查，在项目完成后按合同约定和区科技主管部门的要求 
申请项目验收。
第五条 申请单位在项目申报、执行过程中弄虚作假，未按 
规定专款专用，拒绝配合监督检查的，由区科技主管部门视情况采取追回其违规获得的扶持资金、责令限期改正、停止拨付资金、追究法律责任等措施，并将其失信行为纳入信用系统，失信行为纳入信用系统期间不受理其项目申请，涉嫌违法的，依法追究法律责任。
申报项目涉及科研伦理和科技安全的，提供国家有关法律法 
规和伦理准则要求的批准或备案文件。申请单位在财税、市场监 
管、安全生产、环境保护等方面存在影响资金安全的失信行为的，不予审核通过。
第六条 本操作规程所指近两年是指申报之日（含申报之日） 前两年内。
第七条 本操作规程中的日期、比例及金额等，如无特殊说 
明均包括本数。本若干措施中对上年度投入进行事后资助的项目，在计算上年度投入时均应扣除上年度获得的区科技创新专项 
资金资助额。
第八条 同一主体因同一事由符合本若干措施同类别多项资 
助或奖励条件的，按“就高不重复”的原则予以资助或奖励。同 
一主体因同一事由可同时享受本操作规程中规定的资金资助政策和龙华区其他优惠或资助政策的，按“就高不重复”的原则予以资助或奖励。
第九条 年度获得区科技创新专项资金和本若干措施扶持金额合计超过 50 万元的申请单位，须承诺自获得最后一笔扶持资之日起 3 年内不得搬离龙华区（另有规定的除外）。
第十条 本操作规程由龙华区科技创新局负责解释。
第十一条 本操作规程由龙华区科技创新局负责解释。本操作规程自 2020 年 11 月起施行,有效期 1 年。
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第一条 申请园区物业出租备案的单位，应具备以下条件：
（一）依法注册在深圳国家高新区龙华园区内，并办理税务登记的具有独立法人资格的园区物业权属方的企业（以下简称“园区物业权属方”）；
（二）物业权属方已与区科技主管部门签订监管协议书；
（三）申请出租备案的建筑面积原则上不超过总建筑面积（计容积率建筑面积）的20%；
（四）依法具备对外出租条件。
第二条 申请企业房租备案的单位，应具备以下条件：
（一）依法注册在深圳国家高新区龙华园区内，并办理税务登记的具有独立法人资格的企业；
（二）不存在龙华区财政专项资金相关管理文件规定的不予安排资助的情形；
（三）在龙华区无自有用地用房（含在建项目）；
（四）企业租赁的研发办公用房和生产用房需在区科技主管部门已备案的园区物业内；
（五）上一年度产值规模或营业收入2000万元以下的，研发投入占营业收入比重不低于15%且研发投入不少于100万元，且近两个会计年度产值或营业收入连续保持正增长的，每年可备案租用建筑总面积不超过1000平米；
（六）上一年度产值规模或营业收入在2000万元至1亿元（含），研发投入占营业收入比重不低于12%，且近两个会计年度产值或营业收入连续保持正增长的，每年可备案租用建筑总面积不超过2000平米；
（七）上一年度产值规模或营业收入大于1亿元的，研发投入占营业收入比重不低于8%，且近两个会计年度产值或营业收入连续保持正增长的，每年可备案租用建筑总面积不超过3000平米。
第三条 申请企业房租资助的单位，应具备以下条件：
（一）依法注册在深圳国家高新区龙华园区内，并办理税务登记的具有独立法人资格的企业；
（二）已通过区科技主管部门的企业房租备案；
（三）不存在龙华区财政专项资金相关管理文件规定的不予安排资助的情形；
（四）在龙华区无自有用地用房（含在建项目）；
（五）申请单位正常承租且已结清全部房租、物业管理、水电等费用，自身使用研发办公用房和生产用房的次年向区科技主管部门申请资助。
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第四条 对新引进的龙华区外企业，在龙华区无自有用地用房且在园区内租用研发办公用房和生产用房的，满足以下条件之一的，按照每年实际房租支出的50%给予资助，连续资助不超过三年。
（一）上一年度产值规模或营业收入2000万元（含）以下的企业，研发投入占营业收入比重不低于15%，且近两个会计年度产值或营业收入连续保持正增长。给予每年最高不超过50万元的资助。
（二）上一年度产值规模或营业收入在2000万元（含）至1亿元（不含）的企业，研发投入占营业收入比重不低于12%，且近两个会计年度产值或营业收入连续保持正增长。给予每年最高不超过120万元的资助。
（三）上一年度产值规模或营业收入大于1亿元的企业，研发投入占营业收入比重不低于8%，且近两个会计年度产值或营业收入连续保持正增长。给予每年最高不超过240万元的资助。
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第五条 申请园区物业出租备案的单位，需提交以下材料：
（一）营业执照；
（二）法定代表人身份证及签名样式；
（三）上年度财务审计报告，本年度最近一个月的会计报表；
（四）上年度完税证明，本年度最近一个月或季度的完税证明；
（五）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局打印）；
（六）信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（七）与区科技主管部门签订的监管协议书；
（八）通过消防验收的园区总体平面图和建筑资料；
（九）申请出租备案物业的建筑图纸及具体的拟出租方案和发展规划方案；
（十）第三方机构出具的租金评估报告及租赁情况说明（每年需向区科技主管部门备案）。
以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
第4章 [bookmark: _Toc15995][bookmark: _Toc14524][bookmark: _Toc12124]园区物业权属方备案审批程序
第六条 申请园区物业出租备案的审批程序如下：
（一）园区物业权属方向区科技主管部门提交园区物业出租备案材料；
（二）区科技主管部门根据申请材料进行集中审核，现场核察；
（三）区科技主管部门对园区物业权属方所申报物业进行备案，并出具备案确认书。
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第七条 申请企业房租备案的单位，需提交以下材料：
（一）《龙华区企业房租备案申请书》（登陆广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）；
（二）营业执照；
（三）法定代表人身份证及签名样式；
（四）上年度财务审计报告，本年度最近一个月的会计报表；
（五）上年度完税证明，本年度最近一个月或季度的完税证明；
（六）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局打印）；
（七）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（八）上年度研发费用专项审计报告；
（九）深圳市房屋产权信息查询单；
（十）园区物业权属方营业执照（如无，可不提供）、房屋产权登记证书及法定代表人身份证及签名样式；
（十一）区科技主管部门向园区物业权属方出具的备案确认书；
（十二）租用研发办公用房和生产用房场地使用承诺书。
以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
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第八条 申请企业房租备案审批程序如下：
（一）申请单位向区科技主管部门提交租房备案材料；
（二）区科技主管部门根据申请材料进行集中审核，按相关流程办理、出具备案确认书。
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第九条 申请企业房租资助，需提交以下材料：
（一）《龙华区企业房租资助申请书》（登陆广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）；
（二）营业执照；
（三）法定代表人身份证及签名样式；
（四）区科技主管部门向申请单位出具的备案确认书；
（五）上年度审计报告，本年度最近一个月的会计报表；
（六）上年度完税证明，本年度最近一个月或季度的完税证明；
（七）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局网站打印）；
（八）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（九）申请单位的深圳市房屋产权信息查询单；
（十）房屋租赁合同；
（十一）房租转账凭证、房租发票。
以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
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第十条 申请企业房租资助的审批程序如下：
申请——受理及合规性审查——征求意见、现场核查——提出拟资助计划、公示——报批——下达资助计划——办理资金拨付。
（一）申请
申请单位登陆广东省政务服务网，在线填报龙华区企业房租资助申请书，经区科技主管部门预审通过后，由申请单位打印纸质申请材料并提交区科技主管部门。
（二）受理及合规性审查
区科技主管部门受理申请材料时应进行形式审查。形式审查合格的予以受理。形式审查不合格的，应向申请单位做出说明，一次性告知申请材料的补充事项，并将申请材料退回申请单位。申请单位可在完善材料后重新申请。
区科技主管部门受理后进行合规性审查，包括申请材料完整性、合规性。
（三）征求意见、现场核查
区科技主管部门根据申请单位的实际情况，就申请单位在财税、市场监管、安全生产、环境保护等方面是否存在影响资金安全的失信行为与是否存在重复扶持征求区相关部门的核查意见。
经有关部门认定属于影响资金安全的失信行为的，予以采纳，不予资助；相关部门未明确属于影响资金安全的失信行为的，按正常程序继续报批。
区科技主管部门组织人员对申请单位的场地使用情况进行现场核查，现场核查的工作人员应为2名以上。
（四）提出拟资助计划、公示
区科技主管部门根据现场核查、征求意见等情况以及本年度区科技创新专项资金使用计划，提出拟资助计划。
区科技主管部门将拟资助计划向社会公示5个工作日，公示有异议的，由区科技主管部门进行调查或组织重审，调查或重审结果证明异议内容属实、不符合资助条件的，不予资助，并将有关情况告知申请单位。
（五）报批
按相关程序报批。
（六）下达资助计划
拟资助计划按程序报批审定后，由区科技主管部门下达具体资助计划。
（七）办理资金拨付
区科技主管部门根据国库集中支付有关规定办理资金拨付手续。
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第一条 申请优质企业供应商资助的单位，应具备以下条件：
（一）依法注册在深圳国家高新区龙华园区内，并办理税务登记的具有独立法人资格的企业；
（二）不存在龙华区财政专项资金相关管理文件规定的不予安排资助的情形；
（三）上年度产值规模或营业收入不低于1亿元；
（四）向美国《财富》杂志发布的“世界500强”企业提供产品或服务，且其产品或服务的销售收入占总营业收入比重不低于50%或向中国企业家协会联合发布的“中国500强”企业提供产品或服务，且其产品或服务的销售收入占总营业收入比重不低于50%；
（五）提供的产品或服务的起始时间应在申请之日的近一年内；
（六）向多家“世界500强”或“中国500强”企业提供产品和服务的，单类型中产品或服务的销售收入占总营业收入比重可叠加计算；
（七）申请单位如同时向“世界500强”和“中国500强”企业提供产品或服务的，其向“世界500强”企业提供产品或服务的销售收入可跨类型等额计算到向“中国500强”企业提供的产品或服务的销售收入，并纳入总营业收入占比；
（八）同类型中获得多家采购或单家多笔采购的均可。
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第二条 对上一年度产值规模或营业收入不低于1亿元且首次满足以下条件之一的企业给予奖励。
（一）向美国《财富》杂志发布的“世界500强”企业提供产品或服务，且其产品或服务的销售收入占总营业收入比重不低于50%的，按照“世界500强”企业对其实际采购额的2%，给予最高不超过500万元的奖励。
（二）向中国企业家协会联合发布的“中国500强”企业提供产品或服务，且其产品或服务的销售收入占总营业收入比重不低于50%的，按照“中国500强”企业对其实际采购额的2%，给予最高不超过300万元的奖励。
[bookmark: _Toc19031][bookmark: _Toc5997][bookmark: _Toc8448]第三章 申请材料
第三条 申请优质企业供应商资助的单位，需提交以下材料：
（一）《龙华区优质企业供应商资助申请书》（登陆广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）；
（二）营业执照；
（三）法定代表人身份证及签名样式；
（四）上年度财务审计报告，本年度最近一个月的会计报表；
（五）上年度完税证明，本年度最近一个月或季度的完税证明；
（六）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局网站打印）；
（七）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（八）“世界500强”或“中国500强”企业榜单资料；
（九）产品或服务合同；
（十）货款或服务费到账凭证。
以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
[bookmark: _Toc29163][bookmark: _Toc22048][bookmark: _Toc24838]第四章 审批程序
第四条 申请优质企业供应商资助的审批程序如下：
申请——受理及合规性审查——征求意见、现场核查——提出拟资助计划、公示——报批——下达资助计划——办理资金拨付。
（一）申请
申请单位登陆广东省政务服务网，在线填报龙华区500强企业供应商资助申请书，经区科技主管部门预审通过后，由申请单位打印纸质申请材料并提交区科技主管部门。
（二）受理及合规性审查
区科技主管部门受理申请材料时应进行形式审查。形式审查合格的予以受理。形式审查不合格的，应向申请单位做出说明，一次性告知申请材料的补充事项，并将申请材料退回申请单位。申请单位可在完善材料后重新申请。
区科技主管部门受理后进行合规性审查，包括申请材料完整性、合规性。
（三）征求意见、现场核查
区科技主管部门根据申请单位的实际情况，就申请单位在财税、市场监管、安全生产、环境保护等方面是否存在影响资金安全的失信行为与是否存在重复扶持征求区相关部门的核查意见。
经有关部门认定属于影响资金安全的失信行为的，予以采纳，不予资助；相关部门未明确属于影响资金安全的失信行为的，按正常程序继续报批。
区科技主管部门组织人员对申请单位的是否正常经营进行现场核查，现场核查的工作人员应为2名以上。
（四）提出拟资助计划、公示
区科技主管部门根据现场核查、征求意见等情况以及本年度区科技创新专项资金使用计划，提出拟资助计划。
区科技主管部门将拟资助计划向社会公示5个工作日，公示有异议的，由区科技主管部门进行调查或组织重审，调查或重审结果证明异议内容属实、不符合资助条件的，不予资助，并将有关情况告知申请单位。
（五）报批
按相关程序报批。
（六）下达资助计划
拟资助计划按程序报批审定后，由区科技主管部门下达具体资助计划。
（七）办理资金拨付
区科技主管部门根据国库集中支付有关规定办理资金拨付手续。
















[bookmark: _Toc8995][bookmark: _Toc22431]
[bookmark: _Toc13648][bookmark: _Toc32127][bookmark: _Toc612]技术攻关资助操作规程

[bookmark: _Toc5267][bookmark: _Toc4049][bookmark: _Toc31043][bookmark: _Toc9071][bookmark: _Toc3638]第一章 申报条件
第一条 申请技术攻关备案的单位，应具备以下条件：
（一）依法注册在深圳国家高新区龙华园区内，并办理税务登记的具有独立法人资格的企业；
（二）不存在龙华区财政专项资金相关管理文件规定的不予安排资助的情形；
（三）对围绕集成电路、工业互联网、生物医药行业和关键基础零部件（与重点扶持领域内行业领军企业合作并为其提供核心产品的且能解决部分进口替代）开展核心技术攻关的项目；
（四）申请主体需为技术攻关的带头单位，所实现的学术等指标应为申请主体所有或共有；
（五）申请单位已对项目开展投资的，投入时限为近两年。
第二条 对已通过技术攻关备案，申请技术攻关资助的单位，应具备以下条件：
（一）依法注册在深圳国家高新区龙华园区内，并办理税务登记的具有独立法人资格的企业；
（二）不存在龙华区财政专项资金相关管理文件规定的不予安排资助的情形；
（三）申请单位自备案通过之日起所实施的项目攻关计划原 
则上不超过两年；
（四）申报项目已被备案且按计划、分阶段完成研发指标后向区科技主管部门申请验收。
特别提醒：
1.项目资助分为两个阶段，通过备案的申请单位按照技术研发备案承诺完成总投资额的25%、100%阶段后开展资助申报，区科技主管部门按政策规定及程序拨付预计资助额的25%以及经专项审计后实际应拨付剩余部分资助，总计资助不超过预计（备案总投资额的40%）资助额。
2.申请单位分别完成技术等相关指标的50%、100%阶段的一个月内向区科技主管部门提出中期验收申请和终期验收申请，并于终期验收通过后三个月内向区科技主管部门申报技术攻关资助。上述逾期未申报视为自动放弃。
3.对中期验收阶段、终期验收不通过的分别给予不超过3个月的整改期，整改完成后，由申请单位再次提出验收申请。区科技主管部门验收次数总计不超过2次。
4.区科技主管部门对申请单位的中期验收或终期验收不通过的，不予资助。
[bookmark: _Toc31964][bookmark: _Toc26856][bookmark: _Toc19506]第二章 资助标准
第三条 对围绕集成电路、关键基础零部件、工业互联网、生物医药方向展开核心技术攻关的项目，经评审符合条件的，按照项目总投资额的40%，分阶段给予该项目所在企业最高不超过500万元的资助。
[bookmark: _Toc27937][bookmark: _Toc30725][bookmark: _Toc2606]第三章 备案申请材料
第四条 申请技术攻关备案的单位，需提交以下材料：
（一）《龙华区技术攻关备案申请书》（登陆广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）；
（二）营业执照；
（三）法定代表人身份证及签名样式；
（四）上年度财务审计报告，本年度最近一个月的会计报表；
（五）上年度完税证明，本年度最近一个月或季度的完税证明；
（六）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局网站打印）；
（七）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（八）近两年内所涉项目投资费用的第三方审查报告；
（九）项目可行性研究报告；
（十）科研诚信承诺书；
（十一）近三个月员工花名册、社保清单；
（十二）知识产权合规性申明、可以选择提供有效期内的知识产权证(包括专利和软件著作权)、查新报告、检测报告、获奖证书、国家省立项计划文件证明材料。
以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
特别提醒：申请单位对申请材料的合法性、真实性、准确性和完整性负责。申请材料的研究内容、项目组成员和拟取得的学术、技术及经济指标应科学合理，严谨规范，并作为项目评审、合同签订、过程管理、验收结题及项目评估的依据，原则上不予调整。项目一经备案，投入资金总额不予调整。
对抄袭剽窃或弄虚作假的，区科技主管部门核实后将不予备案或撤销项目，并纳入科研诚信异常名录，同时视情节轻重，依法依规追究相应责任。
[bookmark: _Toc20153][bookmark: _Toc15567][bookmark: _Toc22497]第四章 备案审批程序
第五条 申请技术攻关备案的审批程序如下：
（一）区科技主管部门发布项目征集通知；
（二）备案申请单位提交申请材料；
（三）区科技主管部门受理申请材料及开展合规性审查，并组织专家评审。经评审符合条件的，区科技主管部门对项目进行拟备案；
（四）区科技主管部门公示拟备案项目名单；
（五）区科技主管部门与公示无异议的备案申请单位签订项目合同书；
（六）备案申请单位开展技术研发。
第5章 [bookmark: _Toc15286][bookmark: _Toc30530][bookmark: _Toc15991]资助申请材料
第六条 申请技术攻关资助的单位，需提交以下材料：
（一）《龙华区技术攻关资助申请书》（登陆广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）；
（二）营业执照；
（三）法定代表人身份证及签名样式；
（四）上年度财务审计报告，本年度最近一个月的会计报表；
（五）上年度完税证明，本年度最近一个月或季度的完税证明；
（六）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局网站打印）；
（七）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（八）项目可行性研究报告；
（九）项目合同书；
（十）验收申请报告（附拟取得各类指标的阶段证明材料）验收通过证明材料；
（十一）科研诚信承诺书。
以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
第6章 [bookmark: _Toc21454][bookmark: _Toc18593][bookmark: _Toc24488]资助审批程序
第7条 申请技术攻关资助的审批程序如下：
申请——受理及合规性审查——专家评审、会计师事务所专项审计——征求意见、现场核查——提出拟资助计划、公示——报批——下达资助计划——办理资金拨付。
（一）申请
申请单位登陆广东省政务服务网，在线填报龙华区技术攻关资助申请书，经区科技主管部门预审通过后，由申请单位打印纸质申请材料并提交区科技主管部门。
（二）受理及合规性审查
区科技主管部门受理申请材料时应进行形式审查。形式审查合格的予以受理。形式审查不合格的，应向申请单位做出说明，一次性告知申请材料的补充事项，并将申请材料退回申请单位。申请单位可在完善材料后重新申请。
区科技主管部门受理后进行合规性审查，包括申请材料完整性、合规性。
（3） 专家评审、会计师事务所专项审计
由区科技主管部门组织专家评审。
由区科技主管部门遴选会计师事务所，对申请资助的经费实际支出情况进行专项审计，并出具专项审计报告。
（四）征求意见、现场核察
区科技主管部门根据申请单位的实际情况，就申请单位在财税、市场监管、安全生产、环境保护等方面是否存在影响资金安全的失信行为与是否存在重复扶持征求区相关部门的核查意见。
经有关部门认定属于影响资金安全的失信行为的，予以采纳，不予资助；相关部门未明确属于影响资金安全的失信行为的，按正常程序继续报批。
区科技主管部门组织人员对申请单位的是否正常经营进行现场核察，现场核查的工作人员应为2名以上。
（五）提出拟资助计划、公示
区科技主管部门根据现场核查、征求意见等情况以及本年度区科技创新专项资金使用计划，提出拟资助计划。
区科技主管部门将拟资助计划向社会公示5个工作日，公示有异议的，由区科技主管部门进行调查或组织重审，调查或重审结果证明异议内容属实、不符合资助条件的，不予资助，并将有关情况告知申请单位。
（六）报批
按相关程序报批。
（七）下达资助计划
拟资助计划按程序报批审定后，由区科技主管部门下达具体资助计划。
（八）办理资金拨付
区科技主管部门根据国库集中支付有关规定办理资金拨付手续。





[bookmark: _Toc20483][bookmark: _Toc14451][bookmark: _Toc3137]拓展新技术应用场景资助操作规程

[bookmark: _Toc10468][bookmark: _Toc14364][bookmark: _Toc1890]第一章 申报条件
第一条 申请拓展新技术应用场景资助的单位，应具备以下条件：
（一）依法注册在深圳国家高新区龙华园区内，并办理税务登记的具有独立法人资格的企业；
（二）不存在龙华区财政专项资金相关管理文件规定的不予安排资助的情形；
（三）项目总投入时限为近两年内；
（四）申请企单位应为项目投资方和拓展新应用场景的应用方；
（五）每个行业领域资助项目不超过2个，政策实施的一年期内的资助项目总数不超过10个，且同一家申请单位申报的资助项目不超过1个。
[bookmark: _Toc12458][bookmark: _Toc28466][bookmark: _Toc2345]第二章 申请材料
第二条 申请拓展新技术应用场景资助的单位，需提交以下材料：
（一）《龙华区拓展新技术应用场景资助申请书》（登陆广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）；
（二）营业执照；
（三）法定代表人身份证及签名样式；
（四）上年度财务审计报告，本年度最近一个月的会计报表；
（五）上年度完税证明，本年度最近一个月或季度的完税证明；
（六）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局网站打印）；
（七）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（八）项目研究成果报告；
（九）科研诚信承诺书；
（十）项目期内项目开发费用第三方审查报告及其他相关证
明材料；
（十一）购买设备发票及发票；
（十二）近三个月员工花名册、社保清单；
（十三）项目涉及科研伦理和科技安全的，提供国家有关法律法规和伦理准则要求的批准或备案文件；
（十四）知识产权合规性申明、可以选择提供有效期内的知识产权证(包括专利和软件著作权)、查新报告、检测报告、获奖证书、国家省立项计划文件证明材料。
以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
[bookmark: _Toc29123][bookmark: _Toc10065][bookmark: _Toc15654]第三章 资助标准
第三条 鼓励运用AI、5G、区块链等技术拓展新应用场景，赋能实体经济。经评审符合条件的，按照项目总投资额的30%，给予项目投资主体最高不超过300万元的奖励。
[bookmark: _Toc6555][bookmark: _Toc10205][bookmark: _Toc30114]第四章 资助审批程序
第四条 申请拓展新技术应用场景资助的审批程序如下：
申请——受理及合规性审查——专家评审、会计师事务所专项审计——征求意见、现场核查——提出拟资助计划、公示——报批——下达资助计划——办理资金拨付。
（一）申请
申请单位登陆广东省政务服务网，在线填报龙华区拓展新技术应用场景资助申请书，经区科技主管部门预审通过后，由申请单位打印纸质申请材料并提交区科技主管部门。
（二）受理及合规性审查
区科技主管部门受理申请材料时应进行形式审查。形式审查合格的予以受理。形式审查不合格的，应向申请单位做出说明，一次性告知申请材料的补充事项，并将申请材料退回申请单位。申请单位可在完善材料后重新申请。
区科技主管部门受理后进行合规性审查，包括申请材料完整性、合规性。
（三）专家评审、会计师事务所专项审计
由区科技主管部门组织专家评审。
由区科技主管部门遴选会计师事务所，对申请资助的经费实际支出情况进行专项审计，并出具专项审计报告。
（四）征求意见、现场核查
区科技主管部门根据申请单位的实际情况，就申请单位在财税、市场监管、安全生产、环境保护等方面是否存在影响资金安全的失信行为与是否存在重复扶持征求区相关部门的核查意见。
经有关部门认定属于影响资金安全的失信行为的，予以采纳，不予资助；相关部门未明确属于影响资金安全的失信行为的，按正常程序继续报批。
区科技主管部门组织人员对申请单位的是否正常经营进行现场核查，现场核查的工作人员应为2名以上。
（五）提出拟资助计划、公示
区科技主管部门根据现场核查、征求意见等情况以及本年度区科技创新专项资金使用计划，提出拟资助计划。
区科技主管部门将拟资助计划向社会公示5个工作日，公示有异议的，由区科技主管部门进行调查或组织重审，调查或重审结果证明异议内容属实、不符合资助条件的，不予资助，并将有关情况告知申请单位。
（六）报批
按相关程序报批。
（七）下达资助计划
拟资助计划按程序报批审定后，由区科技主管部门下达具体资助计划。
（八）办理资金拨付
区科技主管部门根据国库集中支付有关规定办理资金拨付手续。




















[bookmark: _Toc4693][bookmark: _Toc5711][bookmark: _Toc11928][bookmark: _Toc8861][bookmark: _Toc7617]核心研发团队资助操作规程

[bookmark: _Toc21735][bookmark: _Toc8770][bookmark: _Toc600]第一章 申报条件
第一条 申请核心研发团队配套资助的单位，应具备以下条件：
（一）依法注册在深圳国家高新区龙华园区内，并办理税务登记的具有独立法人资格的企业；
（二）不存在龙华区财政专项资金相关管理文件规定的不予安排资助的情形；
（三）技术攻关项目备案通过的企业，在已签订项目合同且备案项目完成并通过验收后，开展核心研发团队资助申请；
（四）通过拓展新技术应用场景项目资助的企业，在获得资助后开展核心研发团队配套资助申请；
（五）项目由核心团队所在的企业进行资助申报。
[bookmark: _Toc20316][bookmark: _Toc2898][bookmark: _Toc3775]第二章 资助标准
第二条 对获得若干措施第八条至第九条的两类项目，给予项目核心研发团队50万元的配套奖励。核心研发团队所在的企业基于本条款所获得的资助、奖励每年最高不超过100万元。
[bookmark: _Toc2033][bookmark: _Toc307][bookmark: _Toc12332]第三章 备案申请材料
第三条 申请配套核心研发团队备案的单位，需提交以下材料：
（一）营业执照；
（二）法定代表人身份证及签名样式；
（三）上年度财务审计报告，本年度最近一个月的会计报表；
（四）上年度完税证明，本年度最近一个月或季度的完税证明；
（五）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局网站打印）；
（六）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（七）已签订技术攻关项目合同（如通过拓展新应用场景方式申报该资助，可不提供）；
（八）企业关于资助资金向核心研发团队转移承诺；
（九）核心研发团队的社保清单、员工名单。
以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
[bookmark: _Toc20825][bookmark: _Toc26161][bookmark: _Toc18557]第四章 备案审批程序
第四条 申请核心研发团队配套资助的审批程序如下：
（一）申请单位应在满足资助申请条件下的三个月内提交申请；
（二）区科技主管部门受理申请材料及开展合规性审查，审查通过予以备案并出具项目备案确认书。
[bookmark: _Toc26008][bookmark: _Toc23263][bookmark: _Toc18519]第五章 资助申请材料
第五条 申请核心研发团队配套资助的单位，需提交以下材料：
（一）《龙华区核心研发团队配套资助申请书》（登陆广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）
（二）营业执照；
（三）法定代表人身份证及签名样式；
（四）上年度财务审计报告，本年度最近一个月的会计报表；
（五）上年度完税证明，本年度最近一个月或季度的完税证明；
（六）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局网站打印）；
（七）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（八）已签订技术攻关项目终期验收通过及资助到账的证明材料或已获得拓展新技术应用场景项目资助材料；
（九）核心研发团队项目备案确认书；
（十）核心研发团队员工花名册、社保清单。
以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
[bookmark: _Toc26913][bookmark: _Toc32631][bookmark: _Toc12009]第六章 资助审批程序
第六条 申请核心研发团队资助的审批程序如下：
申请——受理及合规性审查——征求意见、现场核查——提出拟资助计划、公示——报批——下达资助计划——办理资金拨付。
（一）申请
申请单位登陆广东省政务服务网，在线填报龙华区支持开展核心研发团队配套资助申请书，经区科技主管部门预审通过后，由申请单位打印纸质申请材料并提交区科技主管部门。
（二）受理及合规性审查
区科技主管部门受理申请材料时应进行形式审查。形式审查合格的予以受理。形式审查不合格的，应向申请单位做出说明，一次性告知申请材料的补充事项，并将申请材料退回申请单位。申请单位可在完善材料后重新申请。
区科技主管部门受理后进行合规性审查，包括申请材料完整性、合规性。
（三）征求意见、现场核查
区科技主管部门根据申请单位的实际情况，就申请单位在财税、市场监管、安全生产、环境保护等方面是否存在影响资金安全的失信行为与是否存在重复扶持征求区相关部门的核查意见。
经有关部门认定属于影响资金安全的失信行为的，予以采纳，不予资助；相关部门未明确属于影响资金安全的失信行为的，按正常程序继续报批。
区科技主管部门组织人员对申请单位的是否正常经营进行现场核查，现场核查的工作人员应为2名以上。
（四）提出拟资助计划、公示
区科技主管部门根据现场核查、征求意见等情况以及本年度区科技创新专项资金使用计划，提出拟资助计划。
区科技主管部门将拟资助计划向社会公示5个工作日，公示有异议的，由区科技主管部门进行调查或组织重审，调查或重审结果证明异议内容属实、不符合资助条件的，不予资助，并将有关情况告知申请单位。
（五）报批
按相关程序报批。
（六）下达资助计划
拟资助计划按程序报批审定后，由区科技主管部门下达具体资助计划。
（七）办理资金拨付
区科技主管部门根据国库集中支付有关规定办理资金拨付手续。
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[bookmark: _Toc28015][bookmark: _Toc31300][bookmark: _Toc10993][bookmark: _Toc9154]第一章 申报条件
第一条 申请技术转移服务机构落户资助的单位，应具备以下条件：
（一）申请单位依法注册在深圳国家高新区龙华园区内，由高等院校、企业、科研机构设立并办理税务登记的具有独立法人资格的技术转移服务机构；
（二）申请单位不存在龙华区财政专项资金相关管理文件规定的不予安排资助的情形；
（三）申请单位在国家科技部火炬中心颁布的《关于公布国家技术转移机构考核评价结果的通知》（国科火字〔2020〕105号）（以下简称“机构考核”）中获得考核结果为“良好”及以上；
（四）其他在重点领域开展技术转移服务的单位，需满足以下条件：
1.有固定的经营场所、有稳定的客户群及长期合作伙伴；
2.机构总人数在10人以上，人员结构及部门设置合理，专职工作人员在5人以上，本科以上学历的占机构总人数的60%以上，专职人员拥有专业技术人员职业资格证书、中级职称及以上证书；
3.开展检验检测、科研仪器共享等业务；
4.申请单位自落户龙华区起至申请之日止业务开展情况：
申请单位为独立法人机构,开展技术转移转化中介服务收入不低于30万元，促成技术交易成交额不低于500万元；
申请单位为高校、科研院所设立的机构，促成技术合同交易额不低于500万元并促成5项以上科技成果转化。
5.申请单位围绕重点领域的包括未来三年发展预测、年预期成果内容的服务计划。
特别提醒：本操作规程所称技术转移机构，是指以促进科技 成果转化为目的，为促成他人技术交易而从事的居间、经纪或代 理活动并取得合理佣金，依法成立的法人机构或高校、科研院所 设立的技术转移专门机构。
[bookmark: _Toc24616][bookmark: _Toc2168][bookmark: _Toc17402][bookmark: _Toc6458][bookmark: _Toc23646]第二章 资助标准
第二条 鼓励高校、科研院所、企业在园区内设立技术转移服务机构。对在重点领域开展技术转移服务的技术转移服务机构，经评审符合条件的，给予100万元的一次性奖励。
[bookmark: _Toc11402][bookmark: _Toc15636][bookmark: _Toc12739][bookmark: _Toc13795][bookmark: _Toc26474]第三章 申请材料
第三条 申请单位获得机构考核结果为“良好”及以上，申请技术转移服务机构落户资助的，不作评审。另需提交以下材料：
（一）《龙华区技术转移服务机构落户资助申请书》（登陆广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）；
（二）营业执照或事业单位、民办非企业单位、社会团体等登记证书；
（三）法定代表人或机构负责人身份证及签名样式；
（四）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局网站打印）；
（五）申请单位基本信息（另需提供服务成功案例、技术成果第三方检测报告或用户试用报告等材料）；
（六）上年度完税证明，本年度近一个季度的完税证明；
（七）其他材料（如无，可不提供）；
以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
第四条 其他在重点领域开展技术转移服务的申请单位，申请技术转移服务机构落户资助的，需参与专家评审。需提交以下材料：
（一）《龙华区技术转移服务机构落户资助申请书》（登陆广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）；
（二）营业执照或事业单位、民办非企业单位、社会团体等登记证书；
（三）法定代表人或机构负责人身份证及签名样式；
（四）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局网站打印）；
（五）申请单位基本信息（另需提供服务成功案例、技术成果第三方检测报告或用户试用报告等材料）；
（六）法定代表人或机构负责人履历介绍（学历、职称证书、曾任职单位等）；
（七）申请单位自落户龙华区起至申请之日止业务开展情况：
1.促成技术交易成交合同复印件等佐证材料；
2.申请单位为独立法人机构，提供开展技术转移转化中介服务签订的《服务合同》及与之相对应的发票、银行流水账单等佐证材料；
申请单位为高校、科研院所设立的机构，提供促成科技成果转化项目数量及佐证材料。
（八）申请单位可提供的产品检验检测服务清单、相应资质证明及设备清单；
（九）申请单位可提供共享的仪器设备清单；
（十）申请单位科技成果转化和技术转移团队人员名单及人员简历；
（十一）申请单位围绕重点领域的包括未来三年发展预测、年预期成果内容的服务计划。
（十二）其他材料（如无，可不提供）；
[bookmark: _Toc7756][bookmark: _Toc14166]以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
[bookmark: _Toc13225][bookmark: _Toc5376][bookmark: _Toc20811]第四章 审批程序
第五条 技术转移服务机构落户资助审批程序如下：
申请——受理及合规性审查——专家评审——现场核查、征求意见——提出拟资助计划、公示——报批——下达资助计划——办理资金拨付。
（一）申请
申请单位登陆广东省政务服务网，在线填报对应项目申请书，经区科技主管部门预审通过后，由申请单位打印纸质申请材料并提交区科技主管部门。
（二）受理及合规性审查
区科技主管部门受理申请材料时应进行形式审查。形式审查合格的予以受理。形式审查不合格的，应向申请单位做出说明，一次性告知申请材料的补充事项，并将申请材料退回申请单位。申请单位可在完善材料后重新申请。
区科技主管部门受理后进行合规性审查，包括申请材料完整性、合规性。
（三）专家评审
由区科技主管部门组织专家评审。
（四）征求意见、现场核查
区科技主管部门根据申请单位的实际情况，就申请单位在财税、市场监管、安全生产、环境保护等方面是否存在影响资金安全的失信行为与是否属于重复扶持征求区相关部门的核查意见。
经有关部门认定属于影响资金安全的失信行为的，予以采纳，不予资助；相关部门未明确是否属于影响资金安全的失信行为的，按正常程序继续报批。
区科技主管部门组织人员对申请单位是否正常经营进行现场核查，现场核查的工作人员应为2名以上。
（五）提出拟资助计划、公示
区科技主管部门根据专家评审、现场核查、征求意见等情况以及本年度区科技创新专项资金使用计划，提出拟资助计划。
将拟资助计划向社会公示5个工作日，公示有异议的，由区科技主管部门进行调查或组织重审，调查或重审结果证明异议内容属实、不符合资助条件的，不予资助，并将有关情况告知申请单位。
（六）报批
按相关程序报批。
（七）下达资助计划
拟资助计划按程序报批审定后，由区科技主管部门下达具体资助计划。
（八）办理资金拨付
区科技主管部门根据国库集中支付有关规定办理资金拨付手续。
[bookmark: _Toc29941][bookmark: _Toc6136][bookmark: _Toc10851]






技术转移服务机构培育资助操作规程

第1章 [bookmark: _Toc12114][bookmark: _Toc17848][bookmark: _Toc5594][bookmark: _Toc30309]申报条件
第一条 申请技术转移服务机构培育项目资助的单位，应具备以下条件：
（一）申请单位依法注册在深圳国家高新区龙华园区内，并办理税务登记的具有独立法人资格的企业；
（二）申请单位不存在龙华区财政专项资金相关管理文件规定的不予安排资助的情形；
（三）科技成果转移项目拥有自主知识产权，且权属明晰；
（四）申请单位围绕重点领域的包括未来三年发展预测、年预期成果内容的服务计划。
（五）上一年度在深圳国家高新区龙华园区内完成不低于5项科技成果转化，且技术合同交易总额不低于500万元；
（六）申请单位上年度技术交易收入额按照上年度技术合同所列的技术交易额、对应的上年度税务发票金额以及银行流水账单，取最小金额予以确定。
特别提醒：本操作规程所称技术转移机构，是指以促进科技 成果转化为目的，为促成他人技术交易而从事的居间、经纪或代 理活动并取得合理佣金，依法成立的法人机构或高校、科研院所 设立的技术转移专门机构。
[bookmark: _Toc24859][bookmark: _Toc18969][bookmark: _Toc32303][bookmark: _Toc20863]第二章 资助标准
第二条 对上一年度在园区内完成不低于5项科技成果转化且技术合同交易总额不低于500万元的技术转移服务机构，按照其上一年度在园区内实际技术转移服务收入的50%，给予最高不超过50万元的奖励。
[bookmark: _Toc6949][bookmark: _Toc21443][bookmark: _Toc12743][bookmark: _Toc24539]第三章 申请材料
第三条 申请技术转移服务机构培育资助的单位，需提交以下材料：
（1） 《龙华区技术转移服务机构培育资助申请书》（登陆广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）；
（二）营业执照；
（三）法定代表人或机构负责人身份证及签名样式；
（四）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局网站打印）；
（五）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印，非事业单位提供）；
（六）上年度财务审计报告或通过审查的事业单位财务决算报表，本年度最近一个月的会计报表；
（七）上年度完税证明，本年度最近一个季度的完税证明；
（八）申请单位上年度在园区内业务开展情况：
1.申请单位上年度促成技术交易成交合同复印件等佐证材料；
2.申请单位上年度开展技术转移转化中介服务签订的《服务合同》及与之相对应的发票、银行流水账单等佐证材料；
3.申请单位上年度促成科技成果转化项目数量及佐证材料，
4.申请单位上年度服务成功案例、技术成果第三方检测报告或用户试用报告等材料。
（九）申请单位围绕重点领域的包括未来三年发展预测、年预期成果内容的服务计划。
（十）知识产权合规性申明，可以选择提供有效期内的知识产权证(包括专利和软件著作权)、查新报告、检测报告、获奖证书等证明材料。
（十一）其他材料（如无，可不提供）；
[bookmark: _Toc31684]以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
[bookmark: _Toc24433][bookmark: _Toc1762][bookmark: _Toc22948]第四章 审批程序
第四条 技术转移服务机构培育扶持审批程序如下：
申请——受理及合规性审查——专家评审——会计师事务所专项审计——现场核查、征求意见——提出拟资助计划、公示——报批——下达资助计划——办理资金拨付。
（一）申请
申请单位登陆广东省政务服务网，在线填报对应项目申请书，经区科技主管部门预审通过后，由申请单位打印纸质申请材料并提交区科技主管部门。
（二）受理及合规性审查
区科技主管部门受理申请材料时应进行形式审查。形式审查合格的予以受理。形式审查不合格的，应向申请单位做出说明，一次性告知申请材料的补充事项，并将申请材料退回申请单位。申请三位可在完善材料后重新申请。
区科技主管部门受理后进行合规性审查，包括申请材料完整性、合规性。
（三）专家评审
由区科技主管部门组织专家评审。
（四）会计师事务所专项审计
由区科技主管部门遴选会计师事务所，对申请资助的金额基数进行专项审计，并出具专项审计报告。
（五）征求意见、现场核查
区科技主管部门根据申请单位的实际情况，就申请单位在财税、市场监管、安全生产、环境保护等方面是否存在影响资金安全的失信行为与是否属于重复扶持，征求区相关部门的核查意见。
经有关部门认定属于影响资金安全的失信行为的，予以采纳，不予资助；相关部门未明确是否属于影响资金安全的失信行为的，按正常程序继续报批。
区科技主管部门组织人员对申请单位是否正常经营进行现场核查，现场核查的工作人员应为2名以上。
（六）提出拟资助计划、公示
区科技主管部门根据专家评审、会计师事务所专项审计、现场核查、征求意见等情况以及本年度区科技创新专项资金使用计划，提出拟资助计划。
将拟资助计划向社会公示5个工作日，公示有异议的，由区科技主管部门进行调查或组织重审，调查或重审结果证明异议内容属实、不符合资助条件的，不予资助，并将有关情况告知申请单位。
（七）报批
按相关程序报批。
（八）下达资助计划
拟资助计划按程序报批审定后，由区科技主管部门下达具体资助计划。
（九）办理资金拨付
区科技主管部门根据国库集中支付有关规定办理资金拨付手续。
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承接科技成果转化资助操作规程

[bookmark: _Toc15582][bookmark: _Toc16130][bookmark: _Toc14146]第一章 申报条件
第一条 申请承接科技成果转化资助的单位，应具备以下条件：
（一）申请单位依法注册在深圳国家高新区龙华园区内，并办理税务登记的具有独立法人资格的企业；
（二）申请单位不存在龙华区财政专项资金相关管理文件规定的不予安排资助的情形；
（三）科技成果转移项目拥有自主知识产权，且权属明晰；
（四）申请单位为《技术转让合同》的受托方；
（五）《技术转让合同》的出让方与申请单位为非关联单位;
（六）《技术转让合同》所列科技成果为重点领域的建设和发展起到促进作用；
（七）申请单位针对《技术转让合同》所列科技成果的产业化发展前景、应用前景或成果保障的说明材料；
（八）申请单位单项技术转让合同实际支付额不低于100万元；
（九）申请单位上年度技术交易支付额按照上年度《技术转让合同》所列技术交易额、对应的上年度税务发票金额以及银行流水账单，取最小金额予以确定；
（十）企业经营状况良好。
[bookmark: _Toc19061][bookmark: _Toc1012][bookmark: _Toc11937]第二章 资助标准
第二条 对购买先进科研成果进行转移转化，且单项技术转让合同实际支付额不低于100万元的企业给予奖励，经评审符合条件的，按照实际支付额的10%，给予最高不超过50万元的奖励。每家企业每年最高不超过200万元。
[bookmark: _Toc30625][bookmark: _Toc6822][bookmark: _Toc27677]第三章 申请材料
第三条 申请承接科技成果转化资助的单位，需提交以下材料：
（一）《龙华区承接科技成果转化项目资助申请书》（登陆广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）；
（二）营业执照；
（三）法定代表人身份证及签名样式；
（四）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局网站打印）；
（五）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（六）上年度财务审计报告或，本年度最近一个月的会计报表；
（七）上年度完税证明，本年度最近一个季度的完税证明；
（八）《技术转让合同》复印件及与之相对应的税务发票、银行流水账单；
（九）《技术转让合同》与之相对应的科技成果完成转让或者许可使用证明；
（十）申请单位应用成果：
将《技术转让合同》所列科技成果作产业化应用的:
1.《技术转让合同》所列科技成果为重点领域的建设和发展起到促进作用。
2.申请单位针对《技术转让合同》所列科技成果的产业化发展计划。
3.申请单位的产业化保障能力评价（包括成功案例、资金投入计划、自有生产车间或者合作生产方简介等）。
将《技术转让合同》所列科技成果作其他应用的:
1.《技术转让合同》所列科技成果围绕重点领域的促进情况（如提高工作效率或降低制作成本等）。
2.科技成果应用佐证材料（如应用前后对比材料等）。
（十一）知识产权合规性申明、可以选择提供有效期内的知识产权证(包括专利和软件著作权)、查新报告、检测报告、获奖证书等证明材料。
（十二）其他材料（如无，可不提供）；
以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
[bookmark: _Toc2389][bookmark: _Toc6969][bookmark: _Toc2089]第四章 审批程序
第四条 科技成果转移转化资助审批程序如下：
申请——受理及合规性审查——专家评审——会计师事务所专项审计——现场核查、征求意见——提出拟资助计划、公示——报批——下达资助计划——办理资金拨付。
（一）申请
申请单位登陆广东省政务服务网，在线填报对应项目申请书，经区科技主管部门预审通过后，由申请单位打印纸质申请材料并提交区科技主管部门。
（二）受理及合规性审查
区科技主管部门受理申请材料时应进行形式审查。形式审查合格的予以受理。形式审查不合格的，应向申请单位做出说明，一次性告知申请材料的补充事项，并将申请材料退回申请单位。申请单位可在完善材料后重新申请。
区科技主管部门受理后进行合规性审查，包括申请材料完整性、合规性。
（三）专家评审
由区科技主管部门组织专家评审。
（四）会计师事务所专项审计
由区科技主管部门遴选会计师事务所，对申请资助的金额基数进行专项审计，并出具专项审计报告。
（五）征求意见、现场核查
区科技主管部门根据申请单位的实际情况，就申请单位在财税、市场监管、安全生产、环境保护等方面是否存在影响资金安全的失信行为与是否属于重复扶持，征求区相关部门的核查意见。
经有关部门认定属于影响资金安全的失信行为的，予以采纳，不予资助；相关部门未明确是否属于影响资金安全的失信行为的，按正常程序继续报批。
区科技主管部门组织人员对申请单位是否正常经营进行现场核查，现场核查的工作人员应为2名以上。
（六）提出拟资助计划、公示
区科技主管部门根据专家评审、会计师事务所专项审计、现场核查、征求意见等情况以及本年度区科技创新专项资金使用计划，提出拟资助计划。
将拟资助计划向社会公示5个工作日，公示有异议的，由区科技主管部门进行调查或组织重审，调查或重审结果证明异议内容属实、不符合资助条件的，不予资助，并将有关情况告知申请单位。
（七）报批
按相关程序报批。
（八）下达资助计划
拟资助计划按程序报批审定后，由区科技主管部门下达具体资助计划。
（九）办理资金拨付
区科技主管部门根据国库集中支付有关规定办理资金拨付手续。
[bookmark: _Toc29448][bookmark: _Toc131][bookmark: _Toc26711]
科技成果中试环节资助操作规程

[bookmark: _Toc32318][bookmark: _Toc28449][bookmark: _Toc32424]第一章 申报条件
第一条 申请中试环节资助的单位，应具备以下条件：
（一）申请单位依法注册在深圳国家高新区龙华园区内，并办理税务登记的具有独立法人资格的高等院校、企业、科研机构；
（二）申请单位不存在龙华区财政专项资金相关管理文件规定的不予安排资助的情形；
（三）中试项目为龙华园区内研发机构或科技企业所属项目，具有自主知识产权，且权属明晰；
（四）申请单位的中试行为不受项目有关法律合同的影响，项目产业化的法律风险低；
（五）申请单位具备相应的设计研发能力，具有相关的人才条件、技术装备及其他工作条件；
（六）技术上具有先进性，小试成果达到国内领先以上水平；
（七）中试项目具有良好的产业化市场前景，处于中试完成即将产业化阶段；
（八）中试项目符合我区产业发展导向，对重点领域具有促进推动作用；
（九）国家法律法规要求特殊许可的行业中试规模严格参照相关职能部门要求执行。
[bookmark: _Toc10402][bookmark: _Toc32743][bookmark: _Toc5617]第二章 资助标准
第二条 对运用自主知识产权、高校或科研院所的科技成果进行中试的项目给予奖励，经评审符合条件的，按照项目总投资额的30%，给予企业最高不超过300万元的奖励。
[bookmark: _Toc3881][bookmark: _Toc3855][bookmark: _Toc19667]第三章 申请材料
第三条 申请中试环节资助的单位，需提交以下材料：
（一）《龙华区科技成果转移转化中试环节资助申请书》（登陆广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）；
（二）营业执照；
（三）法定代表人身份证及签名样式；
（四）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局网站打印）；
（五）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（六）中试项目团队带头人及核心团队人员名单及简历；
（七）中试项目立项佐证材料；
（八）申请单位小试成果自我评价报告；
（九）申请单位中试阶段专项审计报告；
（十）中试项目拟定产业化佐证材料：
1.国家法律法规要求的行业验证生产审批文件（如药品、医疗器械、通信设备等有审批要求的行业）；
2.国家法律法规无特殊审批要求的，提供中试验证报告、申请单位确认量产佐证等文件；
（十一）中试项目发展前景报告（包括产业化计划、为重点领域或产业链条关键节点攻坚的推动促进作用、为龙华区带来的经济效益等）；
（十二）知识产权合规性申明、可以选择提供有效期内的知识产权证(包括专利和软件著作权)、查新报告、检测报告、获奖证书、国家省立项计划文件证明材料；
（十三）中试行为不受项目有关法律合同的影响，项目产业化的法律风险低说明材料；
（十四）其他材料（如无，可不提供）；
以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
[bookmark: _Toc32008][bookmark: _Toc31010][bookmark: _Toc15808]第四章 审批程序
第四条 中试环节资助审批程序如下：
申请——受理及合规性审查——专家评审——会计师事务所专项审计——现场核查、征求意见——提出拟资助计划、公示——报批——下达资助计划——办理资金拨付。
（一）申请
申请单位登陆广东省政务服务网，在线填报对应项目申请书，经区科技主管部门预审通过后，由申请单位打印纸质申请材料并提交区科技主管部门。
（二）受理及合规性审查
区科技主管部门受理申请材料时应进行形式审查。形式审查合格的予以受理。形式审查不合格的，应向申请单位做出说明，一次性告知申请材料的补充事项，并将申请材料退回申请单位。申请单位可在完善材料后重新申请。
区科技主管部门受理后进行合规性审查，包括申请材料完整性、合规性。
（三）专家评审
由区科技主管部门组织专家评审。
（四）会计师事务所专项审计
由区科技主管部门遴选会计师事务所，对申请资助的金额基数进行专项审计，并出具专项审计报告。
（五）征求意见、现场核查
区科技主管部门根据申请单位的实际情况，就申请单位在财税、市场监管、安全生产、环境保护等方面是否存在影响资金安全的失信行为与是否属于重复扶持，征求区相关部门的核查意见。
经有关部门认定属于影响资金安全的失信行为的，予以采纳，不予资助；相关部门未明确是否属于影响资金安全的失信行为的，按正常程序继续报批。
区科技主管部门组织人员对申请单位是否正常经营进行现场核查，现场核查的工作人员应为2名以上。
（六）提出拟资助计划、公示
区科技主管部门根据专家评审、会计师事务所专项审计、现场核查、征求意见等情况以及本年度区科技创新专项资金使用计划，提出拟资助计划。
将拟资助计划向社会公示5个工作日，公示有异议的，由区科技主管部门进行调查或组织重审，调查或重审结果证明异议内容属实、不符合资助条件的，不予资助，并将有关情况告知申请单位。
（七）报批
按相关程序报批。
（八）下达资助计划
拟资助计划按程序报批审定后，由区科技主管部门下达具体扶持计划。
（九）办理资金拨付
区科技主管部门根据国库集中支付有关规定办理资金拨付手续。









[bookmark: _Toc10609][bookmark: _Toc16829][bookmark: _Toc4988]知识产权证券化资助操作规程

[bookmark: _Toc30409][bookmark: _Toc10059][bookmark: _Toc23934]第一章 申报条件
第一条 申请知识产权证券化备案，应具备以下条件：
（一）依法注册在深圳国家高新区龙华园区内，并办理税务登记的具有独立法人资格的企业；
（二）不存在龙华区财政专项资金相关管理文件规定的不予安排资助的情形；
（三）通过区科技主管部门备案的知识产权证券化产品；
（四）上年度主营业务收入在3000万元（不含）以下，纳入备案的知识产权证券化产品贷款金额不超过1500万元；
（五）上年度主营业务收入在3000万元以上、4亿元以下，纳入备案知识产权证券化产品贷款金额不超过3000万元；
（六）通过自有专利、商标、著作权等知识产权进行融资操作，融资期限不超过1年，同一家单位1年内累计纳入备案不超过2次。
第二条 对已通过知识产权证券化备案，申请知识产权证券化资助，应具备以下条件：
（一）依法注册在深圳国家高新区龙华园区内，并办理税务登记的具有独立法人资格的企业；
（二）不存在龙华区财政专项资金相关管理文件规定的不予安排资助的情形；
（三）知识产权证券化产品不存在逾期还款、欠息等违约行为；
（四）通过知识产权证券化产品所融资金须用于研发投入、设备购置、市场开拓、房租支出等正常生产经营活动支出，不得用于证券类投资、购房购车、罚款等非正常开支；
（五）在正常还款结束后的3个月内，需向区科技主管部门申报资助，逾期不申报者视为自动放弃。
[bookmark: _Toc26446][bookmark: _Toc13804][bookmark: _Toc954]第二章 资助标准
第三条 对通过自主知识产权证券化产品实现融资，且没有发生逾期还款、欠息等违约行为的企业给予补贴，按照其实际融资金额的3.5%，给予最高不超过100万元的融资补贴。
[bookmark: _Toc3738][bookmark: _Toc32043][bookmark: _Toc9080]第三章 备案申请材料
第四条 申请知识产权证券化备案，应具备以下条件：
（一）营业执照；
（二）法定代表人身份证及签名样式；
（三）上年度财务审计报告（注册未满一年的可提供验资报告），本年度最近一个月的会计报表；
（四）上年度完税证明（如无，可不提供），本年度最近一个月或季度的完税证明；
（五）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局网站打印）；
（六）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（七）知识产权证券化备案报备表；
（八）备案企业资质证明、知识产权证书；
（九）备案企业知识产权合规性声明。
以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
[bookmark: _Toc30482][bookmark: _Toc27382][bookmark: _Toc9627]第四章 备案审批程序
第五条 申请知识产权证券化备案的审批程序如下：
（一）意向金融机构申请加入区科技主管部门知识产权证券化项目，提交备案，区科技主管部门按程序审批、确定合作金融机构；
（二）金融机构向区科技主管部门提交证券化项目备案报备表；
（三）区科技主管部门根据审核备案企业名单、获融额度等，对申请单位进行集中审核；
（四）区科技主管部门按相关流程审批、办理，出具项目备案确认书。
[bookmark: _Toc16429][bookmark: _Toc1995][bookmark: _Toc28924]第五章 资助申请材料
第六条 申请知识产权证券化资助，需提交以下材料：
（一）《龙华区知识产权证券化扶持申请书》（登陆广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）；
（二）营业执照；
（三）法定代表人身份证及签名样式；
（四）上年度财务审计报告（注册未满一年的可提供验资报告），本年度最近一个月的会计报表；
（五）上年度完税证明（如无，可不提供），本年度最近一个月或季度的完税证明；
（六）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局网站打印）；
（七）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（八）区科技主管部门发放的项目备案确认书；
（九）与合作金融机构开具的结清证明（内容需包含：融资开始及结清时间、融资金额、实际支付利息总额、有无欠息等违约行为）；
（十）还款凭证、利息支付凭证；
（十一）资金使用报告（详细说明资金用途、资金使用效果）。
以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
[bookmark: _Toc30826][bookmark: _Toc1776][bookmark: _Toc26934]第六章 资助审批程序
第七条 知识产权证券化资助的审批程序如下：
申请——受理及合规性审查——征求意见、现场核查——提出拟资助计划、公示——报批——下达资助计划——办理资金拨付。
（一）申请
申请单位登陆广东省政务服务网，在线填报龙华区知识产权证券化资助申请书，经区科技主管部门预审通过后，由申请单位打印纸质申请材料并提交区科技主管部门。
（二）受理及合规性审查
区科技主管部门受理申请材料时应进行形式审查。形式审查合格的予以受理。形式审查不合格的，应向申请单位做出说明，一次性告知申请材料的补充事项，并将申请材料退回申请单位。申请单位可在完善材料后重新申请。
区科技主管部门受理后进行合规性审查，包括申请材料完整性、合规性。
（三）征求意见、现场核查
区科技主管部门根据申请单位的实际情况，就申请单位在财税、市场监管、安全生产、环境保护等方面是否存在影响资金安全的失信行为与是否存在重复扶持征求区相关部门的核查意见。
经有关部门认定属于影响资金安全的失信行为的，予以采纳，不予资助；相关部门未明确属于影响资金安全的失信行为的，按正常程序继续报批。
区科技主管部门组织人员对申请单位的是否正常经营进行现场核查，现场核查的工作人员应为2名以上。
（四）提出拟资助计划、公示
区科技主管部门根据现场核查、征求意见等情况以及本年度区科技创新专项资金使用计划，提出拟资助计划。
区科技主管部门将拟资助计划向社会公示5个工作日，公示有异议的，由区科技主管部门进行调查或组织重审，调查或重审结果证明异议内容属实、不符合资助条件的，不予资助，并将有关情况告知申请单位。
（五）报批
按相关程序报批。
（六）下达资助计划
拟资助计划按程序报批审定后，由区科技主管部门下达具体资助计划。
（七）办理资金拨付
区科技主管部门根据国库集中支付有关规定办理资金拨付手续。










[bookmark: _Toc1666][bookmark: _Toc19539][bookmark: _Toc9923]开展国际合作资助操作规程

[bookmark: _Toc7673][bookmark: _Toc14357][bookmark: _Toc27663][bookmark: _Toc17399]第一章 申报条件
第一条 申请开展国际合作资助的单位，应具备以下条件：
（一）依法注册在深圳国家高新区龙华园区内，并办理税务登记的具有独立法人资格的企业；
（二）不存在龙华区财政专项资金相关管理文件规定的不予安排资助的情形；
（三）合作研发的成果由合作方共有或者由申请单位所有;
（四）合作研发的成果由申请单位进行转化且对重点扶持领域起到推动作用的；
（五）近三年内通过新设、并购、参股方式设立海外研发机构（中心）或者与海外研发机构（中心）开展项目合作的：
1.通过新设方式设立的，设立机构的控股人为申请单位；
2.通过并购方式设立的，被并购机构注册成立时间应不少于2年，且与出资主体无产权关联关系；
3.通过参股方式设立的，申请单位的占股不低于20%；
4.通过合作方式设立的，申请单位已与科研机构、企业签订合作协议，明确技术、人力、设备、资金投入及知识产权归属等权利义务，进行合作研发等科研活动。
（六）申请单位申报的企业研发投入只包括通过新设、并购、参股方式设立海外研发机构（中心）或者与海外研发机构（中心）开展项目合作；
（七）海外研发机构设立在港澳台地区除外。
[bookmark: _Toc3716][bookmark: _Toc11650][bookmark: _Toc27263]第二章 资助标准
第二条 对近三年内通过新设、并购、参股方式设立海外研发机构（中心）或者与海外研发机构（中心）开展项目合作，在园区进行成果转化且对重点扶持领域起到推动作用的企业给予补贴，经评审符合条件的，按照该企业研发投入经费的20%给予奖励，最高不超过100万元。
[bookmark: _Toc27559][bookmark: _Toc29645][bookmark: _Toc862]第三章 申请材料
第三条 申请开展国际合作资助，需提交以下材料：
（一）《龙华区开展国际合作资助申请书》（登陆广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）；
（二）营业执照；
（三）法定代表人身份证及签名样式；
（四）上年度财务审计报告，本年度最近一个月的会计报表；
（五）上年度完税证明，本年度最近一个月或季度的完税证明；
（六）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局网站打印）；
（七）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（八）发明专利或知识产权成果对重点扶持领域起到推动作用的报告；
（九）知识产权合规性声明;
（十）科研诚信承诺书；
（十一）符合新设方式设立海外研发机构的，还应提供以下材料：
1.设立海外研发机构的决定报告；
2.营业执照或登记证明；
3.控股信息登记证明；
4.场地租赁合同或协议、发票(申请材料原件为外国语言的，需提供中文翻译件)；
5.发明专利及知识产权成果证明(申请材料原件为外国语言的，需提供中文翻译件)；
6.主要研发人员（前三）员工花名册、劳动合同或雇佣合同；
7.研发投入经费列支明细、设备清单、发票。
（十二）符合并购方式设立海外研发机构的，还应提供以下材料：
1.营业执照或登记证明；
2.被并购合同或协议及资金到账证明；
3.研发投入经费列支明细、设备清单、发票。
（十三）符合参股方式设立海外研发机构的，还应提供以下材料：
1.参股或投资海外研发机构的决定报告；
2.营业执照或登记证明；
3.参股或投资合同或协议；
4.参股或投资信息登记证明；
5.场地租赁合同或协议、发票(申请材料原件为外国语言的， 需提供中文翻译件)；
6.发明专利及知识产权成果证明(申请材料原件为外国语言的，需提供中文翻译件)；
7.主要研发人员（前三）员工花名册、劳动合同或雇佣合同；
8.研发投入经费列支明细、设备清单、发票。
（十四）符合合作方式设立海外研发机构的，还应提供以下材料：
1.合作海外研发机构的决定报告；
2.营业执照或登记证明；
3.占股合作合同或协议；
4.场地租赁合同或协议、发票(申请材料原件为外国语言的，需提供中文翻译件)；
5.发明专利及知识产权成果证明(申请材料原件为外国语言的，需提供中文翻译件)；
6.主要研发人员（前三）员工花名册、劳动合同或雇佣合同；
7.研发投入经费列支明细、设备清单、发票。
特别提醒：申请单位根据自身实际情况，选择新设、并购、参股、合作其中一种方式开展申报，按符合类型提供对应材料。禁止联合体重复申报。
以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
[bookmark: _Toc31866][bookmark: _Toc5578][bookmark: _Toc7722]第四章 审批程序
第四条 申请开展国际合作资助的审批程序如下：
申请——受理及合规性审查——专家评审——会计师事务所专项审计——征求意见、现场考察(核察)——提出拟资助计划、公示——报批——下达资助计划——办理资金拨付。
（一）申请
申请单位登陆广东省政务服务网，在线填报龙华区开展国际合作资助申请书，经区科技主管部门预审通过后，由申请单位打印纸质申请材料并提交区科技主管部门。
（二）受理及合规性审查
区科技主管部门受理申请材料时应进行形式审查。形式审查合格的予以受理。形式审查不合格的，应向申请单位做出说明，一次性告知申请材料的补充事项，并将申请材料退回申请单位。申请单位可在完善材料后重新申请。
区科技主管部门受理后进行合规性审查，包括申请材料完整性、合规性。
（三）专家评审
由区科技主管部门组织专家进行评审。
（四）会计师事务所专项审计
由区科技主管部门遴选会计师事务所，对申请资助的经费实际支出情况进行专项审计，并出具专项审计报告。
（五）征求意见、现场核察
区科技主管部门根据申请单位的实际情况，就申请单位在财税、市场监管、安全生产、环境保护等方面是否存在影响资金安全的失信行为与是否存在重复扶持征求区相关部门的核查意见。
经有关部门认定属于影响资金安全的失信行为的，予以采纳，不予资助；相关部门未明确属于影响资金安全的失信行为的，按正常程序继续报批。
区科技主管部门组织人员对申请单位的是否正常经营进行现场核察，现场核查的工作人员应为2名以上。
（六）提出拟资助计划、公示
区科技主管部门根据现场核查、征求意见等情况以及本年度区科技创新专项资金使用计划，提出拟资助计划。
区科技主管部门将拟资助计划向社会公示5个工作日，公示有异议的，由区科技主管部门进行调查或组织重审，调查或重审结果证明异议内容属实、不符合资助条件的，不予资助，并将有关情况告知申请单位。
（七）报批
按相关程序报批。
（八）下达资助计划
拟资助计划按程序报批审定后，由区科技主管部门下达具体资助计划。
（九）办理资金拨付
区科技主管部门根据国库集中支付有关规定办理资金拨付手续。
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[bookmark: _Toc21386][bookmark: _Toc12301]观澜高新技术产业园企业宿舍租金补贴
[bookmark: _Toc20848][bookmark: _Toc14944]操作规程

[bookmark: _Toc26290][bookmark: _Toc2904]第一章 申报条件
第一条 申请宿舍出租备案的园区物业权属方，应具备以下条件：
（一）依法注册在观澜高新技术产业园内，并办理税务登记的具有独立法人资格的企业；
（二）已与区科技主管部门签订监管协议书；
（三）依法具备对外出租条件。
第二条 申请宿舍租金补贴备案的单位，应具备以下条件：
（一）在龙华区观澜高新技术产业园依法注册，并办理税务登记的具有独立法人资格的企业；
（二）申请单位应为国家高新技术企业，且符合龙华园区重点扶持领域；
（三）申请单位上一年度产值规模或营业收入在2000万元至5000万元，研发投入占营业收入比重不低于12%，且近两个会计年度产值或营业收入连续保持正增长。每年申请备案租用园区宿舍的总建筑面积不超过500平方米；
（四）申请单位上一年度产值规模或营业收入在5000万元（不含）至1亿元，研发投入占营业收入比重不低于10%，且近两个会计年度产值或营业收入连续保持正增长。每年申请备案租用园区宿舍的总建筑面积不超过1000平方米；
（五）申请单位上一年度产值规模或营业收入大于1亿元(不含)的企业，研发投入占营业收入比重不低于8%，且近两个会计年度产值和营业收入连续保持正增长。每年申请备案租用园区宿舍的总建筑面积不超过1500平方米。
第三条 申请宿舍租金补贴资助的单位，应具备以下条件：
（一）在龙华区观澜高新技术产业园依法注册，并办理税务登记的具有独立法人资格的企业；
（二）申请单位不存在龙华区财政专项资金相关管理文件规定的不予安排资助的情形；
（三）申请单位已完成宿舍租金补贴备案且所租宿舍在区科技主管部门已备案的园区物业内；
（四）申请单位在观澜高新技术产业园内无自有宿舍；
（五）申请单位正常承租且已结清全部房租、物业管理、水电等费用，自身使用宿舍的次年向区科技主管部门申请资助。
[bookmark: _Toc4232][bookmark: _Toc22982]第二章 资助标准
第四条 支持观澜高新园片区内企业为员工提供宿舍，对租赁观澜高新园片区经备案宿舍的园区内企业，按照其在园区内实际为员工租赁宿舍面积每平方米每年300元的资助标准，给予每年最高不超过50万元的资助。
[bookmark: _Toc5268][bookmark: _Toc30014]第三章 宿舍出租备案申请材料
第五条 申请宿舍出租备案的园区物业权属方，需提交以下
材料：
（一）营业执照；
（二）法定代表人身份证及签名样式；
（三）上年度财务审计报告，本年度最近一个月的会计报表；
（四）上年度完税证明，本年度最近一个月或季度的完税证  
明；
（六）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局打印）；
（七）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（八）通过消防等验收的宿舍总体平面图和建筑资料；
（九）与区科技主管部门签订的监管协议书；
（十）第三方机构出具的租金评估报告及租赁情况说明（每年需向区科技主管部门备案）。
[bookmark: _Toc6641][bookmark: _Toc23811]第四章 宿舍出租备案审批程序
第六条 申请宿舍出租备案，审批程序如下：
（一）园区物业权属方向区科技主管部门提交宿舍备案材料；
（二）区科技主管部门根据申报材料进行集中审核，现场核查；
（三）区科技主管部门按相关流程审批、办理，出具备案确认书。
[bookmark: _Toc19418][bookmark: _Toc21192]第五章 宿舍租金补贴备案申请材料
第七条 申请宿舍租金补贴备案的单位，需提交以下材料：
（一）《龙华区观澜高新技术产业园企业宿舍租金补贴备案申请书》（登陆广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）；
（二）营业执照；
（三）法定代表人身份证及签名样式；
（四）上年度财务审计报告，本年度最近一个月的会计报表；
（五）上年度完税证明，本年度最近一个月或季度的完税证明；
    （六）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局打印）；
（七）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（八）申请单位与园区物业权属方签订的租赁合同；
（九）区科技主管部门出具的园区宿舍备案确认书；
（十）有效期内的国家高新技术企业证书；
（十一）上年度研发费用专项审计报告。
[bookmark: _Toc5418][bookmark: _Toc20174]第六章 宿舍租金补贴备案审批程序
第八条 申请宿舍租金补贴备案的单位审批程序如下：
（一）申请单位向区科技主管部门提交备案相关材料；
（二）区科技主管部门按相关流程审批、办理，出具项目备案确认书；
[bookmark: _Toc28740][bookmark: _Toc20921]第七章 资助申请材料
第九条 申请宿舍租金补贴资助的单位，需提交以下材料：
（一）《龙华区观澜高新技术产业园企业宿舍租金补贴资助申请书》（登陆广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）；
（二）营业执照；
（三）法定代表人身份证及签名样式；
（四）上年度财务审计报告，本年度最近一个月的会计报表；
（五）上年度完税证明，本年度最近一个月或季度的完税证明；
（六）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局网站打印）；
（七）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（八）区科技主管部门发放的宿舍出租备案确认书及租金补贴备案确认书；
（九）租赁合同及房租等费用支付证明；
（十）员工花名册、劳务合同，学历，最近三个月社会保险单位缴纳明细表；
（十一）住宿员工清单。
以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
[bookmark: _Toc30487][bookmark: _Toc32101]第八章 资助审批程序
第十条 申请宿舍租金补贴资助的审批程序如下：
申请——受理及合规性审查——征求意见、现场核查——提出拟资助计划、公示——报批——下达资助计划——办理资金拨付。
（一）申请
申请单位登陆广东省政务服务网，在线填报龙华区观澜高新技术产业园企业宿舍租金补贴资助申请书，经区科技主管部门预审通过后，由申请单位打印纸质申请材料并提交区科技主管部门。
（二）受理及合规性审查
区科技主管部门受理申请材料时应进行形式审查。形式审查合格的予以受理。形式审查不合格的，应向申请单位做出说明，一次性告知申请材料的补充事项，并将申请材料退回申请单位。申请单位可在完善材料后重新申请。
区科技主管部门受理后进行合规性审查，包括申请材料完整性、合规性。
（三）征求意见、现场核查
区科技主管部门根据申请单位的实际情况，就申请单位在财税、市场监管、安全生产、环境保护等方面是否存在影响资金安全的失信行为与是否存在重复扶持征求区相关部门的核查意见。
经有关部门认定属于影响资金安全的失信行为的，予以采纳，不予资助；相关部门未明确属于影响资金安全的失信行为的，按正常程序继续报批。
区科技主管部门组织人员对申请单位经营情况及场地情况现场核查，现场核查的工作人员应为2名以上。
（四）提出拟资助计划、公示
区科技主管部门根据现场核查、征求意见等情况以及本年度区科技创新专项资金使用计划，提出拟资助计划。
区科技主管部门将拟资助计划向社会公示5个工作日，公示有异议的，由区科技主管部门进行调查或组织重审，调查或重审结果证明异议内容属实、不符合资助条件的，不予资助，并将有关情况告知申请单位。
（五）报批
按相关程序报批。
（六）下达资助计划
拟资助计划按程序报批审定后，由区科技主管部门下达具体资助计划。
（七）办理资金拨付
区科技主管部门根据国库集中支付有关规定办理资金拨付手续。
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[bookmark: _Toc11039][bookmark: _Toc18509]观澜高新技术产业园生活配套空间改造资助
[bookmark: _Toc20815][bookmark: _Toc28068]操作规程

[bookmark: _Toc1177][bookmark: _Toc23526]第一章 申报条件
第一条 申请生活配套空间改造备案的园区物业权属方，应具备以下条件：
（一）依法注册在观澜高新技术产业园内，并办理税务登记的具有独立法人资格的企业；
（二）已与区科技主管部门签订监管协议书；
（三）依法具备配套空间改造的条件。
第二条 申请生活配套空间改造资助的园区物业权属方，应具备以下条件：
（一）依法注册在观澜高新技术产业园内，并办理税务登记的具有独立法人资格的园区物业权属方的企业；
（二）申请单位已完成生活配套空间备案且改造空间在观澜高新技术产业园区内；
（三）生活配套空间整体改造建筑面积应不低于100平方米。
[bookmark: _Toc15037][bookmark: _Toc7512]第二章 资助标准
第三条 鼓励观澜高新园片区内企业改造现有空间，提供面向园区的文化娱乐及餐饮服务，改造方案经认定，按照实际发生改造费用的50%，给予每家改造企业最高不超过100万元的资助。
[bookmark: _Toc5138][bookmark: _Toc3762]第三章 备案申请材料
第四条 申请生活配套空间改造备案的园区物业权属方，需提交以下材料：
（一）《龙华区观澜高新技术产业园生活配套空间改造备案申请书》（登录广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）；
（二）营业执照；
（三）法定代表人身份证及签名样式；
（四）上年度财务审计报告，本年度最近一个月的会计报表；
（五）上年度完税证明，本年度最近一个月或季度的完税证明；
（六）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局打印）；
（七）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（八）通过消防等验收的改造空间总平面图和建筑资料；
（九）与区科技主管部门签订的监管协议书；
（十）生活配套空间改造方案。
[bookmark: _Toc19860][bookmark: _Toc3704]第四章 备案审批程序
第五条 申请生活配套空间备案，审批程序如下：
（一）园区物业权属方向区科技主管部门提交生活配套空间改造备案相关材料；
（二）区科技主管部门根据申报材料进行集中审核，现场核查；
（三）区科技主管部门按相关流程审批、办理，出具备案确认书。
[bookmark: _Toc18192][bookmark: _Toc5193]第五章 资助申请材料
第六条 申请生活配套空间改造资助的园区物业权属方，需提交以下材料：
（一）《龙华区观澜高新技术产业园生活配套空间改造资助申请书》（登录广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）；
（二）营业执照；
（三）法定代表人身份证及签名样式；
（四）上年度财务审计报告，本年度最近一个月的会计报表；
（五）上年度完税证明，本年度最近一个月或季度的完税证明；
（六）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局网站打印）；
（七）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（八）生活配套空间改造方案、费用清单及支付凭证；
（九）区科技主管部门发放的生活配套空间备案确认书。
以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
[bookmark: _Toc19259][bookmark: _Toc11106]第六章 资助审批程序
第七条 生活配套空间改造资助的审批程序如下：
申请——受理及合规性审查——征求意见、现场核查——提出拟资助计划、公示——报批——下达资助计划——办理资金拨付。
（一）申请
申请单位登陆广东省政务服务网，在线填报龙华区观澜高新技术产业园生活配套空间改造资助申请书，经区科技主管部门预审通过后，由申请单位打印纸质申请材料并提交区科技主管部门。
（二）受理及合规性审查
区科技主管部门受理申请材料时应进行形式审查。形式审查合格的予以受理。形式审查不合格的，应向申请单位做出说明，一次性告知申请材料的补充事项，并将申请材料退回申请单位。申请单位可在完善材料后重新申请。
区科技主管部门受理后进行合规性审查，包括申请材料完整性、合规性。
（三）征求意见、现场核查
区科技主管部门根据申请单位的实际情况，就申请单位在财税、市场监管、安全生产、环境保护等方面是否存在影响资金安全的失信行为与是否存在重复扶持征求区相关部门的核查意见。
经有关部门认定属于影响资金安全的失信行为的，予以采纳，不予资助；相关部门未明确属于影响资金安全的失信行为的，按正常程序继续报批。
区科技主管部门组织人员对申请单位经营情况及改造场地进行现场核查，现场核查的工作人员应为2名以上。
（四）提出拟资助计划、公示
区科技主管部门根据现场核查、征求意见等情况以及本年度区科技创新专项资金使用计划，提出拟资助计划。
区科技主管部门将拟资助计划向社会公示5个工作日，公示有异议的，由区科技主管部门进行调查或组织重审，调查或重审结果证明异议内容属实、不符合资助条件的，不予资助，并将有关情况告知申请单位。
（五）报批
按相关程序报批。
（六）下达资助计划
拟资助计划按程序报批审定后，由区科技主管部门下达具体资助计划。
（七）办理资金拨付
区科技主管部门根据国库集中支付有关规定办理资金拨付手续。





[bookmark: _Toc29321][bookmark: _Toc5858]观澜高新技术产业园生活配套服务资助
[bookmark: _Toc19826][bookmark: _Toc17769]操作规程

[bookmark: _Toc7313][bookmark: _Toc17804]第一章 申报条件
第一条 申请生活配套空间备案的园区物业权属方，应具备以下条件：
（一）依法注册在观澜高新技术产业园内，并办理税务登记的具有独立法人资格的企业；
（二）已与区科技主管部门签订监管协议书；
（三）依法具备对外提供配套服务所需空间的条件。
第二条 申请生活配套服务资助备案的单位，应具备以下条件：
（一）依法注册并办理税务登记的具有独立法人资格企业；
（二）拥有较高的服务水平，连锁酒店三星级以上，连锁餐饮应符合《2019年度中国餐饮企业百强》名录。
第三条 申请生活配套服务资助的单位，应具备以下条件：
（一）依法注册并办理税务登记的具有独立法人资格企业；
（二）申请单位不存在龙华区财政专项资金相关管理文件规定的不予安排资助的情形；
（三）申请单位已完成生活配套服务资助备案且所租配套服务空间在区科技主管部门已备案的物业内；
（四）申请单位正常承租且已结清全部房租、物业管理、水电等费用，在自身使用生活配套空间的次年向区科技主管部门申请资助。
[bookmark: _Toc26964][bookmark: _Toc13547]第二章 资助标准
第四条 对在观澜高新园片区内新建的银行网点、高端连锁酒店、连锁餐饮门店，并在园区内租用经营场所的，经备案，按照每年实际房租支出的50%，给予每家企业每年最高不超过100万元的资助，连续资助不超过三年。
[bookmark: _Toc23815][bookmark: _Toc18746]第三章 园区备案申请材料
第五条 申请生活配套空间备案的园区物业权属方，需提交以下材料
（1） 营业执照；
（2） 法定代表人身份证及签名样式；
（3） 上年度审计报告，本年度最近一个月的会计报表；
（4） 上年度完税证明，本年度最近一个月或季度的完税   
证明；
（五）商事主体登记及备案信息查询表（通过深圳市市场监督管理局打印）；
    （六）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（七）通过消防等验收的生活配套空间总平面图和建筑资料；
（八）与区科技主管部门签订的监管协议书；
（九）第三方机构出具的租金评估报告及租赁情况说明（每年需向区科技主管部门备案）。
[bookmark: _Toc16876][bookmark: _Toc26806]第四章 园区备案审批程序
第六条 申请生活配套空间备案，审批程序如下：
（一）园区物业权属方向区科技主管部门提交生活配套空间备案相关材料；
（二）区科技主管部门根据申报材料进行集中审核，现场核查；
（3） 区科技主管部门按相关流程审批、办理，出具备案
确认书。
[bookmark: _Toc10605][bookmark: _Toc10743]第五章 企业备案申请材料
第七条申请生活配套服务资助备案的单位，需提交以下材料
（一）《龙华区观澜高新技术产业园生活配套服务资助备案申请书》（登录广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）；
（二）营业执照；
（三）法定代表人身份证及签名样式；
（四）上年度财务审计报告，本年度最近一个月的会计报表；
（五）上年度完税证明，本年度最近一个月或季度的完税证明；
（六）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局打印）；
（七）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（八）区科技主管部门发放的生活配套空间备案确认书；
（九）与园区物业权属方签订的租赁合同；
（十）生活配套服务建设方案。
[bookmark: _Toc28105][bookmark: _Toc10305]第六章 企业备案审批程序
第八条 申请生活配套空间服务资助备案的单位，审批程序如下：
（一）申请单位向区科技主管部门提交备案相关材料；
（二）区科技主管部门按相关流程审批、办理，出具项目备案确认书。
[bookmark: _Toc14284][bookmark: _Toc17328]第七章 资助申请材料
第九条 申请生活配套服务资助的单位，需提交以下材料：
（一）《龙华区观澜高新技术产业园生活配套服务资助申请书》（登录广东省政务服务网，在线填报并通过预审后打印）；
（二）营业执照；
（三）法定代表人身份证及签名样式；
（四）上年度财务审计报告，本年度最近一个月的会计报表；
（五）上年度完税证明，本年度最近一个月或季度的完税证明；
（六）商事主体登记及备案信息查询单（通过深圳市市场监督管理局网站打印）；
（七）企业信用信息资料（通过深圳信用网打印）；
（八）区科技主管部门发放的生活配套空间备案确认书及生活配套服务资助备案确认书；
    （九）租赁合同及房租等费用支付证明。
以上材料验原件存复印件，加盖申请单位公章，一式一份，A4纸正反面打印，连续编页码，装订成册（胶装）并加盖骑缝章。
[bookmark: _Toc22834][bookmark: _Toc15730]第八章 资助审批程序
第十条 生活配套服务资助的审批程序如下：
申请——受理及合规性审查——征求意见、现场核查——提出拟资助计划、公示——报批——下达资助计划——办理资金拨付。
（一）申请
申请单位登陆广东省政务服务网，在线填报龙华区观澜高新技术产业园生活配套服务资助申请书，经区科技主管部门预审通过后，由申请单位打印纸质申请材料并提交区科技主管部门。
（二）受理及合规性审查
区科技主管部门受理申请材料时应进行形式审查。形式审查合格的予以受理。形式审查不合格的，应向申请单位做出说明，一次性告知申请材料的补充事项，并将申请材料退回申请单位。申请单位可在完善材料后重新申请。
区科技主管部门受理后进行合规性审查，包括申请材料完整性、合规性。
（三）征求意见、现场核查
区科技主管部门根据申请单位的实际情况，就申请单位在财税、市场监管、安全生产、环境保护等方面是否存在影响资金安全的失信行为与是否存在重复扶持征求区相关部门的核查意见。
经有关部门认定属于影响资金安全的失信行为的，予以采纳，不予资助；相关部门未明确属于影响资金安全的失信行为的，按正常程序继续报批。
区科技主管部门组织人员对申请单位经营情况及服务场所进行现场核查，现场核查的工作人员应为2名以上。
（四）提出拟资助计划、公示
区科技主管部门根据现场核查、征求意见等情况以及本年度区科技创新专项资金使用计划，提出拟资助计划。
区科技主管部门将拟资助计划向社会公示5个工作日，公示有异议的，由区科技主管部门进行调查或组织重审，调查或重审结果证明异议内容属实、不符合资助条件的，不予资助，并将有关情况告知申请单位。
（五）报批
按相关程序报批。
（六）下达资助计划
拟资助计划按程序报批审定后，由区科技主管部门下达具体资助计划。
（七）办理资金拨付
区科技主管部门根据国库集中支付有关规定办理资金拨付手续。


- 79 -

