南山人力资源服务产业园入驻机构
房租补贴项目操作规程
一、资助内容

支持拥有核心产品、成长性好、竞争力强、全球性或国内知名的人才服务机构入驻区人力资源服务产业园，对符合条件的给予房租补贴。
二、资助额度及方式

申请机构自申请房租补贴当月起，第一年和第二年每年按租赁市场指导价70%以内的比例给予最高100万元的租金补贴，第三年和第四年每年按租赁市场指导价50%以内的比例给予最高70万元的补贴。
申请房租补贴从申请当月起连续计算，以12个月为一个年度，每年申报一次。租赁市场指导价以入驻机构与深圳湾科技发展有限公司签订的房屋租赁合同所约定的租金价格为准。
本项资助属于核准类，采取无偿资助方式。
3、 申请条件

申请补贴机构必须是南山人力资源服务产业园入驻机构，且申请补贴时间内必须同时符合以下两个条件：

（1）注册登记地址及纳税关系均在南山区的人力资源服务机构；

（2）已缴纳房租且申请补贴时间段在南山区纳税人民币100万元（含100万元）以上。
四、申请材料

（1）南山人力资源服务产业园入驻机构房租补贴项目申请书（登陆http://sfms.szns.gov.cn/完成在线填报，申请书生成PDF文件在线打印后胶装并加盖单位公章）；
（2）营业执照（三证合一新版，未换领三证合一新版营业执照的，提交原旧版营业执照、组织机构代码证书、税务登记证书）（网上填报：原件彩色扫描，PDF文件上传；纸质材料提交：验原件，复印件加盖单位公章）；

（3）深圳市市场和质量监督委南山市场监督管理局出具的注册登记地址变更为南山区的证明（网上填报：原件加盖公章彩色扫描，PDF文件上传；纸质材料提交：原件加盖单位公章）；
（4）申请补贴时间段的国、地税纳税证明（网上填报：原件加盖公章彩色扫描，PDF文件上传；纸质材料提交：原件加盖单位公章）；

（5）法定代表人身份证（网上填报：原件彩色扫描，PDF文件上传；纸质材料提交：验原件，复印件加盖单位公章）；

（6）申报人有效身份证件（网上填报：原件彩色扫描，PDF文件上传；纸质材料提交：验原件，复印件加盖单位公章）；

（7）公司法人委托证明（网上填报：原件加盖公章彩色扫描，PDF文件上传；纸质材料提交：原件加盖单位公章）；
（8）房屋租赁合同（网上填报：原件彩色扫描，PDF文件上传；纸质材料提交：验原件，复印件加盖单位公章）；

（9）申请补贴时间段的房屋租金发票（网上填报：原件彩色扫描，PDF文件上传；纸质材料提交：验原件，复印件加盖单位公章）；

（10）申请补贴时间段支付房屋租金的银行凭证及单位记账凭证（网上填报：原件彩色扫描，PDF文件上传；纸质材料提交：验原件，复印件加盖单位公章）；

（11）单位承诺书（网上填报：原件加盖单位公章彩色扫描，PDF文件上传；纸质材料提交：原件加盖单位公章）。
五、审核程序
（1）申请单位备齐资料，在南山区产业发展综合服务平台（http://sfms.szns.gov.cn/）在线完成项目申请书填报及扫描上传所需材料；

（2）申报单位在规定时间内到指定窗口递交纸质版材料，区企服中心审核申请材料，并在线告知受理结果，需补交资料的按时限提交；

（3）区人资局依专项资金审批流程进行核准，报区财政部门复核并由市场监管部门、统计部门对企业注册情况、企业在地统计开展情况进行核查；

（4）在区政府相关网站公示5个工作日； 

（5）区专项资金领导小组审定；

（6）区人资局会同区财政部门联合下达补贴资金资助通知，拨付到项目申报单位账户。

六、附则

本操作规程由深圳市南山区人力资源局负责解释，自发布之日起实施。
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